Temeljem ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (“Narodne novine” broj 120/16, 114/22) te ¢lanka 26. Statuta
JAVNE USTANOVE “KAMENJAK”, Selo 120, Premantura, za upravljanje zasti¢enim prirodnim vrijednostima na

podrucju Opéine Medulin, ravnatelj donosi

PRAVILNIK

o provedbi postupaka jednostavne nabave

I OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom ureduju postupci, prévila i uvjeti za nabavu radova, robe i usluga javne ustanove za
upravljanje zasti¢enim prirodnim vrijednostima na podruéju Opéine Medulin — “Kamenjak” (u daljnjem tekstu:
Narucitelj) ¢ija je procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost (PDV).manja od 26.540,00 eura te nabavu
radova Cija je procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) manja od 66.360,00 eura'(u daljnjem

tekstu: jednostavna nabava), na koju se ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi.

Il. NACELA JAVNE NABAVE
Clanak 2.
(1) U provedbi postupaka nabave iz ovoga Pravilnika, narucitelj je obvezan postivati nalela javne nabave te
mogucnost primjene elektronickih sredstva komunikacije.
(2) Naruditelj je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nacin koji omoguéava ucinkovitu nabavu te

ekonomicno i svrhovito troSenje financijskih sredstava.

1. SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 3.
(1) Na sprje€avanje sukoba interesa na odgovarajuci se nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.
(2) U postupcima jednostavne nabave, predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben i potpun nacin

koji osigurava usporedivost ponuda te ne smije pbgodovati odredenom gospodarskom subjektu.
3) Zabranjeno je utjecati na dobivanje poslova i/ili na bilo koji drugi nacin koristiti poloZaj predstavnika

narucitelja u postupku nabave radi postizanja osobnog probitka ili probitka povezne osobe, neke povlastice ili prava
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ili na drugi nacin interesno pogodovati sebi ili drugoj povezandj osobi.



Iv. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 4.
Postupci jednostavne nabave u smislu ovoga Pravilnika jesu:
5 lzravno ugovaranje,
- Ograniceno prikupljanje ponuda,

- Javno prikupljanje ponuda.

Izravno ugovaranje

Clanak 5.
(1) lzravno ugovaranje je postupak nabave u kojem narucitelj izdaje narudZbenicu ili sklapa ugovor s jednim
gospodarskim subjektom. ,
(2) lzravno ugovaranje u pravilu se provodi za nabavu robe, usluga i r_adova Cija je procijenjena vrijednost bei
PDV-a manja od 15.000,00 eura.
(3) Narudzbenica ili poziv za sklapanje ugovora upucuje se gospodarskom subjektu u pravilu elektroni¢kom
postom.
Ograniceno prikupljanje ponuda
Clanak 6. |
(1) Prikupljanje ponuda je postupak nabave u kojem naruéitelj poziva najmanje tri gospodarﬁka subjekta po

vlasfitom odabiru da dostave ponudu sukladno uvjetima i zahtjevima iz poziva na dostavu ponuda.

(2) Prikupljanje ponuda provodi se za nabavu robe i usluga €ija je procijenjena vrijednost bez PDV-a jednaka ili
veca od 15.000,00 eura, a ménja od 26.540,00 eura te za nabavu radova Cija je procijenjena vrijednost bez PDV-a
jednaka ili ve¢a od 15.000,00 eura, a manja od 66.360,00 eura.

(3) Poziv na dostavu ponuda upucuje se gospodarskim subjektima na dokaziv nacin putem ovlastenog
pruZatelja postanskih usluga ili uz koridtenje elektronickih sredstava komunikacije.

(4) Poziv na dostavu ponuda iz stavka 3. ovoga Clanka, dodatno se moZe objaviti i na internet stranicama

Narucitelja.
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Javno prikupljanje ponuda

Clanak 7.
(1) Javno je prikupljanje ponuda postupak nabave u kojemu na temelju javno objavljenoga poziva za
prikupljanje ponuda na web stranicama Javne ustanove Kamenjak svaki zainteresirani gospodarski subjekt moze
podnijeti ponudu. '
(2) Javno se prikupljanje ponuda moZe provoditi za nabévu robe, usluga i radova procijenjene vr.ijednosti

nabave do 26.540,00 eura (bez PDV-a), za robe i usluge odnosno manje od 66.360,00 eura (bez PDV-a) za radove.

Clanak 8.
(1) Iznimno od odredbi ¢lanaka 5., 6., i 7. ugovor o nabavi moZe se sklopiti izravnim ugovaranjem s jednim
gospodarskim subjektom i za nabave robe, usluga i radova Cija je procijenjena vrijednost bez PDV-a veca od
15.000,00 eura u sljedecim sluc¢ajevima:
- nabave usluga od ponuditelja Ciji se odahir predlaze zbog specijalistickih strucnih znanja i posebnih
okolnosti (konzultantske usluge, specijalisticke usluge, tehnicki razlozi i slicno),
- nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,
- kada zbog umjetnickih razloga i/ili razloga povezanih sa zastitom iskljuéivih prava ugovor moie
izvrsiti samo odredeni ponuditelj,
- nabave zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga, usluge
promidzbe i informiranja u javnim medijima, usluge vje3takaisl.,
- kada u postupku javnog prikupljanja ponuda ili ograni¢enog prikupljanja ponuda nije dostavljena
niti jedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja,
- zurne nabave uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli unaprijed predvidjeti.
(2) U slucaju potrebe sklapanja ugovora izravnom pogodbom iz drugih objektivno opravdanih razloga vezanih
za prirodu predmeta nabave ili izvrSenje ugovora, suglasnost za sklapanje ugovora daje Upravno vijece narucitelja

na temelju obrazloZenog prijedloga odgovorne osobe narucitelja.

V. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 9.
(1) Nabava roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti manje od 15.000,00 eura (bez PDVa), provodi se,

ovisno o predmetu nabave, izdavanjem narudZbenice ili zaklju¢ivanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektém

4



koji ima registriranu djelatnost vezanu za predmet nabave. Poziv za dostavu ponude upuéuje se jednome
gospodarskom subjektu.
(2) NarudZbenica obavezno sadrii podatke o sluibi/odjelu za Cije se potrebe izdaje narudibenica, vrsti

roba/radova/usluga koje se nabavljaju, jedinica mjere, kolicina, cijena te ukupnih cijena kao nacinu i roku plaéanja.

(3) NarudZbenicu potpisuje zaposlenik u sluzbi/odjelu, te odgovorna ososba naruéitelja.
Clanak 10.
(1) Za pokretanje i provedbu postupaka javnoga prikupljanja ponuda ili ograni¢enoga prikupljanja ponuda

propisanim ovim Pravilnikom, imenuje se Stru¢no povjerenstvo od najmanje tri ¢lana.
(2) Clanovi Struénoga povjerenstva ne smiju biti u sukobu interesa, a u svome su se radu duZni pridrzavati
nacela javne nabave.
(3) Imenovano Stru¢no povjerenstvo provodi postupak jednostavne nabave na temelju Odluke o pocetku
postupka jednostavne nabave sastavljene od strane odgovorne osobe Naruéitelja koja se sastoji najmanje od :

1. naziva predmeta nabave,

2. rednog broja predmeta nabave u Planu nabave,

3. procijenjene vrijednosti nabave,

4. podataka o osobama koje pripremaju i vode postupak (stru¢no povjerenstvo),

5. vrsta postupka (ograni¢eno/javno) prikupljanja ponuda,

6. podataka o ponuditeljima kojima ce se uputitil poziv na dostavu ponude.
(4) Odgovorna osoba Naruditelja moZe ovisno o sloZenosti predmeta nabave, za pripremu i provedbu postupka

nabave imenovati osobu koja ima vaZedi certifikat u podrucju javne nabave.

(5) Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran.
(6) O pregledu i ocijeni ponuda sastavlja se Zapisnik.
(7) U postupcima jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda.
Clanak 11.
(1) Ponude u postupku javnog i ogranienog prikupljanja ponuda dostavljaju se u sjeditu narucitelja

neposrednom predajom, putem ovlastenog pruZatelja postanskih usluga ili putem elektronicke poste koja ée biti
navedena u Pozivu za dostavu ponuda.

(2) Nacin dostave ponuda navodi se u Pozivu na dostavu ponuda.
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(3) Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraci od pet (5) dana od dana

slanja poziva na dostavu ponuda, osim u slu¢aju Zurne nabave.

Clanak 12.
(1) Strucno povjerenstvo za provedbu postupka nabave pregledava, ocjenjuje i rangira ponude prema kriteriju
za odabir ponude, te daje prijedlog'Upravnom vije¢u za odabir najpovoljnije ponude. Odluku o odabiru, zajedno s
preslikom zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda s prijedlogom odabira ponude, dostavlja se svakom ponuditelju na
~ dokaziv nacin u roku od 30 dana od dana dono$enja Odluke o odabiru.

(2) Obavijest o poniStenju postupka nabave dostavija se svakom ponuditelju na dokaziv nacin.

VI. DOKUMENTACIJA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE
Poziv na dostavu ponuda

Clanak 13.

(1) Poziv na dostavu ponuda najmanje sadrii:

1. Uvodne odredbe — pozivom Narucitelj obavjedtava potencialne ponuditelje da pokrece jednostavnu
nabavu

2. Naziv narucitelja

3. Opis predmeta nabave | tehnicke specifikacije (Troskovnik)

4. Procijenjenu vrijednost navbave

5. Kriterij za odabir ponude (najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda)

6. Uvijete i zahtjeve nabave koje ponuditelji trebaju ispuniti, ako se iraii (npr.: nacin izvrienja, rok izvrienja,
rok trajanja ugovora, rok valjanosti ponudé, mjesto izvrSenja, nafin i uvijeti placanja, dokazi i jamstva i ostalo)

7. Rok za dostavu ponuda (datum i vrijeme) .

8. Nagin dostavljanja ponude

9. Adresu na koju se ponude dostavljaju

10. Email adresu ili adresu na kojoj se moze preuzeti dodatna dokumentacija ukoliko je potrebno

11. Kontakt osobu, broj telefona i email adresu

12. Rok za donoSenje Odluke o odabiru / Obavijesti o ponistenju
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Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda
Clanak 14.
(1) Strucno povjerenstvo za provedbu postupka jednostavne nabave pregledava, ocjenjuje i rangira ponuda te

predlaZe Upravnom vijecu odabir ponude prema kriterijima za odabir ponude iz ¢l. 16 ovog Pravilnika.

(2) Zapisnik o pregledu i ocijeni ponuda obavezno sadrii:

1. Podatke o narucitelju

2. Podatke o predmetu nabave

3. Redni broj iz Plana nabave

4. Podatak o datumu slanja poziva na dostavu ponuda

5. Datum pocetka otvaranja, te pregleda i ocjena ponuda

6. Naziv i sjediste svih ponuditelja

7. Analiticki prikaz trazenih i dostavljenih dokumenata (provjera uvjeta i zahtjeva koji su traZeni)

8. Analizu ponuda vezano uz ispunjavanje zahtjeva u pogledu opisa predmeta nabave i tehnickih
specifikacija

9. Naziv i sjediste ponuditelja Cije se ponude odbijaju na osnovu rezultata pregleda i ocjene ponuda s
obrazloZenjem razloga za njihovo odbijanje

10. Podatke o ispravcima racunskih pogresaka u ponudama, ako ih je bilo

11. Rangiranje valjanih ponuda prema kriteriju za odabir ponude

12. Prijédlog Upravnom vije¢u za dono3enje Odluke o odabiru ponuditelja s kojim ¢e se sklopiti ugovor ili

donijeti Obavijest o ponistenju postupka

Odluka o odabiru / Obavijest o ponistenju postupka
Clanak 15.
(1) Upravno vije¢e donosi Odluku o odabiru, kao i Obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave.
(2) Odluka o odabiru / Obavijest o ponistenju postupka sadri:
1. Podatke o narucitelju
2.'Podatke o predmetu nabave
3. Procijenjenu vrijednost nabave

4. Redni broj iz Plana nabave



5. Naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora ili paziv jednog ili viSe gopospodarskih
subjekata za sklapanje okvirnog sporazuma, ukoliko donosi Odluku o odabiru

6. Razloge odabira, cijenu odabrane ponude, obiljeZja i prednosti odabrane ponude, ukoliko donosi Odluku
o odabiru

7. Datum donoSenja i potpis predsjednika Upravnog vijeca.

Vil. KRITERI ZA ODABIR PONUDE U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 16.
(1) Kriteriji za odabir ponude u postupcima jednostavne nabave mogu biti najniza cijena ili ekonomski
najpovoljnija ponuda.
(2) Ako se kao kriterij koristi ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kritérija cijene mogu se koristiti i drugi

kriteriji povezani s predmetom nabave kao Sto su: kvaliteta, tehnicke prednosti, estetske i funkcionalne osobine,

ekolodke osobine, operativni troskovi, ekonomicnost, rok isporuke ili rok izvrdenja, jamstveni rok i drugo.

VIiil. SKLAPANIE | IZVRSENJE UGOVORA
Clanak 17.

(1) S odabranim ponuditeljem ravnatelj sklapa ugovor o nabavi koji mora biti u skladu s uvjetima odredenim u

pozivu na dostavu ponude te s odabranom ponudom.

(2) Ugovor ¢e se sklopiti najkasnije u roku od 30 dana od dana dostave Odluke o odabiru svim ponuditeljima.
Clanak 18.
(1) Ugovor sklopljen u postupku jednostavne nabave mora se izvrSavati u skladu s uvjetima iz poziva na dostavu

ponude te odabranom ponudom.
(2) Narucitelj je obvezan kontrolirati izvrSenje sklopljenih ugovora na temelju provedenog postupka

jednostavne nabave.

ﬁ



IX. REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 19.
Narucitelj je obvezan voditi registar sklopljenih ugovora jednostavne nabave i objaviti ga na svojim

internetskim stranicama.

X. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 20.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, stavlja se van snage Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne

nabave od 26.06.2017. godine.

Clanak 21.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu 28. veljace 2023. godine .
Ovaj Pravilnik ¢e se objaviti i na internet stranici NarUEittea.
U Premanturi, 27. veljaCe 2023. godine

KLASA: 400-01/23-01/03

URBROJ: 2168/02-53/02-23-1

Javna ustanova Kamenjak

Ravnatelj AljoSa Ukotic¢




Na temelju ¢l. 134. Zakona o zastiti prirode (NN 80/13, NN 15/18, NN 14/19, 127/19), &l. 6.
Odluke o osnivanju Javne ustanove za upravljanje zasti¢enim prirodnim vrijednostima na
podrucju Opcine Medulin - Kamenjak (Sluibené novine Opcine Medulin 3/2004, 5/2004, 6/2012,
1/2013, 2/2014 i 3/2015) i ¢l. 20. Statuta Javne ustanove za upravljanje za$ti¢enim prirodnim
vrijednostima na podruc¢ju Opcine Medulin - Kamenjak (Sluzbene novine Opcine Medulin 5/2016),
Upravno vijece JU Kamenjak na svojoj 84. sjednici odrzanoj 27.02.2023. donosi sljedecu:

ODLUKU

donosi se Pravilnik o provedbi postupka jednostavne nabave Javne ustanove Kamenjak, te se
stavlja van snage Pravilnik o provedbi postupka jednostavne nabave od 26.06.2017. godine.

Ova Od[uka stupa na snagu danom donosenja.

Predsjednik Upravnog vijec¢a JU
Kamenjak

Elvis Pocerek

Br: UV-84/2023-6
Premantura, 27.02.2023.







