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Na temetju dtanka 22.Statuta Javne ustanove "Kamenjak", Upravno vijeie na svojoj 171.
sjednici odrZanoj dana 17.07.2013 donijeto je:

POSLOVNIK O RADU

UPMVNOG VUEEA

I. OPCE ODREDBE

dtanak 1.

Ovim Postovnikom o radu Upravnog vijeia Javne ustanove "Kamenjak" (datje u tekstu:
Poslovnik), ureduje se naiin rada i odtudivanja Upravnog vijeia Javne ustanove Kamenjak
(datje u tekstu: Upravno vijeie), a osobito:

- sazivanje i odrZavanje sjednice Upravnog vijeia
- pripremanje i sazivanje prijedtoga dnevnog reda
- pozivanje na sjednicu,
- radnje na poietku odrZavanja sjednice
- rasprave na sjednici o pojedinim toikama dnevnog reda,
- odtuEivanje na sjednici,
- odrZavanje reda na sjednici,
- vodenje zapisnika sjednice,
- naiin rada povjerenstava i drugih radnih tijeta Upravnog vijeia
- druga pitanja od znadaja za rad Upravnog vijeia

II. SAZIVANJE I ODRZAVANJE SJEDNICA UPRAVNOG VIJECA

etanak 2.

Prvu sjednicu Upravnog vijeia saziva ravnatetj Javne ustanove iti naietnik Opiine Medutin.
Sjednice Upravnog vijeia sazivaju se i odrZavaju prema potrebi, a u pravilu jedanput u 30

dana.
Sjednice Upravnog vijeia saziva predsjednik po inicijativi i na temetju zaktjudka Upravnog
vijeia.
Predsjednik Upravnog vijeia duZan je sazvati sjednicu na zahtjev ravnatetja Javne ustanove
(datje u tekstu: ravnatetj Ustanove), najmanje dva itana Upravnog vijeia iti osnivada.
Ako predsjednik Upravnog vijeia ne sazove sjednicu u roku od 8 dana od primitka zahtjeva za
sazivanje sjednice, sjednicu Upravnog vijeia sazvat ie zamjenik predsjednika.

etanak 3.

Rad Upravnog vijeia je javan.

III. PRIPREMA ISASTAVLJANJE DNEVNOG REDA

itanak 4.

Sjednice Upravnog vijeia priprema predsjednik Upravnog vijeia.
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U pripremanju sjednice, predsjedniku pomaZe ravnatetj Ustanove ili po njemu ovla5tena osoba.

etanak 5.

Predsjednik Upravnog vijeia sastavlja prijedtog dnevnog reda sjednice Upravnog vijeia. U
utvrdivanju prijedtoga dnevnog reda sudjetuje i ravnatelj ustanove.
Pitanja koja predloii za dnevni red sjednice Upravnog vijeia osnivad, predsjednik Upravnog
vijeia duZan je uvrstiti u dnevni red.

etanak 6.

Predsjednik Upravnog vijeia, prilikom sastavljanja prijedtoga dnevnog reda utvrduje:
da se u dnevni red unesu ona pitanja koja spadaju u djetokrug rada Upravnog vijeia,
da dnevni'red obuhvati ona pitanja koja spadaju u djetokrug rada Upravnog vijeia,
da dnevni red sjednice bude tako sastavtjan da se sve toike dnevnog reda mogu u tijeku
sjednice cjetovito i djetotvorno raspraviti, te da se o istim pitanjima moZe i meritorno
odtudivati.

dtanak 7.

Svaki itan Upravnog vijeia i ravnatetj Ustanove imaju pravo predtoZiti da se odredeno pitanje
stavi na dnevni r.ed sjednice Upravnog vijeia.
Pravo predtaganja za uvritavanje pojedinih pitanja u dnevni red, kada se radi o pravitima i
obvezama zapostenika ustanove, ima i sindikatni povjerenik.
Pitanje koje se predtaZe za dnevni red sjednice Upravnog vijeia mora biti u pisanoj formi i
obraztoieno.

IV. POZIV NA SJEDNICU

dtanak 8.

etanovi Upravnog vijeia pozivaju se na sjednicu pisanim pozivom s naznadenim prijedtogom
dnevnog reda, te mjestom i vremenom odrZavanja sjednice.
Poziv na sjednicu Upravnog vijeia mora se dlanovima dostaviti najkasnije 5 dana prije dana
odredenog za odrZavanje sjednice.
lznimno iz odredbe stavka 2. ovog ilanka, u Zurnim sludajevima poziv na sjednicu Upravnog
vijeia moZe se dostaviti dtanovima najmanje jedan dan prije dana odredenog za odrZavanje
sjednice.
O materijatu koji se dostavi neposredno na sjednici moZe se raspravljati i odtudivati uz
prethodnu sugtasnost Upravnog vijeia

dtanak 9.

Uz poziv na sjednicu Upravnog vijeia, dtanovima se dostavtja i odgovarajuii pisani materijal iti
izvadci iz materijata o pojedinim todkama prijedtoga dnevnog reda.
Ako se uz poziv na sjednicu za pojedine todke dnevnog reda dostavtjaju samo bitni irvadci iz
materijata, u pozivu se mora navesti gdje se i u koje vrijeme moZe dobiti uvid u cjetoviti
materijal koji se odnosi na te todke dnevnog reda.

etanak 10.

Sjednicama Upravnog vijeia po svojoj funkciji nazoian je ravnatetj Ustanove.
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Ako je to potrebito, predsjednik Upravnog vijeia moZe pozvati na sjednicu i pojedine druge
zapostenike Ustanove u svojstvu iarjestitetja iti pojedine struinjake izvan Ustanove radi
strudnog obraztaganja i obja5njavanja pojedinih pitanja koja su na dnevnom redu sjednice.

dtanak 11.

Vrijeme i mjesto odrZavanja sjednice Upravnog vijeia s prijedtogom dnevnog reda sjednice
objavtjuje se na ogtasnoj ptoEi Ustanove.

V. RADNJE NA POEETKU ODRZAVANJA SJEDNICE

dtanak 12.

Sjednicu Upravnog vijeia otvara predsjednik nakon 5to utvrdi da sjednici prisustvuje veiina
itanova Upravnog vijeia.
Predsjednik Upravnog vijeia priopiuje imena odsutnih ilanova Upravnog vijeia i razloge
njihove odsutnosti.

Upravno vijeie moZe raspravl,jati i odtudivati o pojedinim toikama dnevnog reda ako je na
sjednici nazoina natpoloviina veiina dtanova Upravnog vijeia.

Ctanak 13.

Prije nego se utvrdi dnevni red sjednice Upravnog vijeia obavtja se potvrda (verifikacija)
zapisnika.
Svaki dtan Upravnog vijeia ima pravo staviti primjedbu na zapisnik.
O osnovanosti tih primjedbi i potvrdi zapisnika odtuduje Upravno vijeie bez rasprave javnim
gtasovanjem.

dtanak 14.

Ako sjednici nije nazoian predsjednik Upravnog vijeia, koji prethodno nije zatraZio odgadanje
sjednice, sjenici predsjedava zamjenik predsjednika Upravnog vijeia.
Ako sjednici nije nazodan predsjednik Upravnog vijeia, koji prethodno nije zatralio odgadanje
sjednice te ako sjednici nije nazodan zamjenik predsjednika, sjednici predsjedava itan kojeg
odredi Upravno vijeie glasovanjem.

VI. RASPRAVA NA SJEDNICI O POJEDINTM TOEKAMA DNEVNOGA REDA

etanak 15.

Nakon utvrdivanja dnevnog reda sjednice Upravnog vijeia, predsjednik Upravnog vijeia
priopiuje da se prelazi na raspravtjanje o pojedinim todkama dnevnoga reda.

etanak 16.

Svaki Etan Upravnogvijeia ima pravo nakon Stood predsjednika zatrali i dobije rijed, govoriti o
svakom pitanju koje je na dnevnom redu sjednice, a moZe o istom pitanju govoriti i vi5e puta.



etanak 17.

dtan Upravnog vijeia koji dobije rijed mora se pridrZavati predmeta rasprave.
Ako se ni nakom opomene od strane predsjednika Upravnog vijeia, dtan Upravnog vijeia ne
bude drZao sadrZaja predmeta dnevnog reda, Predsjednik mu moZe oduzeti rijed.

etanak 18.

dtan Upravnog vijeia ima pravo predtoZiti odredenu izmjenu iti dopunu (amandman) koje bi
Upravno vijeie trebato donijeti. Ako se predtoZenom izmjenom iti dopunom bitnije mijenja
osnovni prijedtog koji je dostavtjen dlanovima Upravnog vijeia prije sjednice ili se radi o
stoienijem pitanju izmjene odnosno dopune moraju se podnijeti u pisanoj formi.

etanak 19.

Stavove o pojedinom pitanju dlanovi Upravnog vijeia usktaduju na sjednici tijekom rasprave.
Upravno vijeie moZe, na prijedtog predsjednika Upravnog vijeia iti pojedinog dlana, odtuditi da
se rasprava o pitanju u pogtedu kojeg nisu usktadeni stavovi prekine i odgodi do iduie sjednice
Upravnog vijeia s tim da se predmet ponovno prouii, odnosno materijal nadopuni s novim
retevantnim podacima.
Ako se nakon rasprave o pitanju gtede kojeg nisu usktadeni stavovi ne postigne potrebita
sugtasnost za dono5enje odluke ili ne obavi glasovanje, predmet se skida s dnevnog reda
sjednice Upravnog vijeia i moie se ponovno predtoZiti na narednoj sjednici.

VII. ODLUEIVANJE NA SJEDNICI

etanak 20.

Nakon zaktjudivanja rasprave o pojedinoj todki dnevnog reda sjednice Upravnog vijeia,
pristupa se dono5enju odluke iti drugog akta (datje u tekstu: odtuka).
Prijedtog odtuke o pojedinoj todki dnevnog reda sjednice stavtja se na gtasovanje predsjednik
Upravnog vijeia.
Prije gtasovanja predsjednik je duian protumaditi o kojem se prijedtogu gtasa.
Gtasovanje se obavlja najprije za predtoZene amandmane, a onda o predloZenom aktu u cjetini.

etanak 21.

Na sjednici Upravnog vijeia gtasuje se javno, dizanjem ruku, ako Statutom iti zakonom nije
drugaiije odredeno.
Tajno se glasuje gtasadkim listiiima koji moraju biti jednake vetidine te iste boje i oblika.

dtanak 22.

Upravno vijeie moZe pravovaljano odludivati ako je na sjednici nazodan natpoloviian broj
dtanova Upravnog vijeia.
Upravno vijeie donosi Statut i druge opie akte iz svoje nadleZnosti te godiinji program zaitite,
oiuvanja i promicanja javne ustanove, plan razvoja i godiSnji financijski ptan kao i odtuke o
zasnivanju i prestanku radnog odnosa veiinom gtasova ukupnog broja dtanova Upravnog vijeia.
Druge odluke Upravno vijeie donosi veiinom gtasova nazodnih dlanova.
Odtuke Upravnog vijeia potpisuje predsjednik odnosno zamjenik predsjednika, a ako je na

sjednici predsjedavao drugi dtan Upravnog vijeia onda odluke potpisuje predsjedatetj.
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dtanak 23.

Na osnovu rezuttata glasovanja predsjednik Upravnog vijeia objavtjuje da je prijedtog o
kojemu se glasovato prihvaien iti odbijen.
Ako je prijedtog prihvaien, predsjednik Upravnog vijeia objavtjuje i sadrZaj odtuke.

dtanak 24.

Odtuke Upravnog vijeia moraju biti sastavljene tako da budu pravno utemetjene, jasne i
nedvojbene. Odlukom se mogu utvrditi rokovi i izvriitetji.
Ako se radi o vaZnijim i stoZenijim odlukama Upravno vijeie moZe povjeriti posebnom
povjerenstvu da pripreme odtuku u skladu sa stavovima koji su tijekom rasprave izneseni.
Odtuka iz stavka 2. ovog dtanka podtijeie potvrdivanju (verifikaciji) na prvoj stjedeioj sjednici.

VIII. ODRZAVANJE REDA NA SJEDNICI

etanak 25.

Red na sjednici Upravnog vijeia osigurava predsjednik Upravnog vijeia.
Za vrijeme sjednice svi prisutni duZni su irvrSavati natoge i upute predsjednika Upravnog vijeia
u pogledu reda na sjednici.
Predsjednik Upravnog vijeia moZe ograniditi vrijeme rasprave itanova Upravnog vijeia.
Ctana Upravnog vijeia i drugu nazodnu osobu, koji svojim ponaianjem ramete i onemoguiavaju
rad Upravnog vijeia moie se udatjiti sa sjednice odtukom Upravnog vijeia.
Prijedtog za udatjenje sa sjednice podnosi predsjednik.
Stege u radu Upravnog vijeia duZni su se pridrZavati i sve osobe koje su nazodne na sjednici
Upravnog vijeia, a nisu njegovi itanovi.

rx. zAPrsNrcl

dtanak 26.

O radu na sjednici Upravnog vijeia vodi se zapisnik.
Zapisnik vodi zapisnidar.
DuZnost zapisniiara obavlja zapostenik Ustanove iti druga osoba koju odredi predsjednik
Upravnog vijeia u dogovoru s ravnatetjem Ustanove.

etanak 27.

Zapisnik sjednice Upravnog vijeia mora sadrZavati osnovne podatke o radu na sjednici, a

osobito:

redni broj sjednice,
naznaku da sjednicu odrZava Upravno vijeie,
dan i mjesto odrZavanja sjednice,
vrijeme poietka sjednice,
ime predsjednika Upravnog vijeia, odnosno osobe koja predsjedava sjednici,
imena prisutnih i odsutnih dtanova Upravnog vijeia s naznakom onih dtanova koji su

opravdati izostanak,
imena drugih osoba prisutnih na sjednici,
konstataciju predsjednika Upravnog vijeia da sjednici prisustvuje dovotjan broj dtanova
Upravnog vijeia te da se mogu donositi pravovaljane odtuke,
konstataciju o usvajanju zapisnika s prethodne sjednice i eventualne primjedbe na taj
zapisnik,
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predtoieni i usvojeni dnevni red,
imena izvjestitetja po pojedinim toikama dnevnog reda i kratak sadrZaj izvjeiia
odnosno pitanja o kojima se raspravtjato,
imena itanova Upravnog vijeia koji su sudjetovati u raspravtjaju o pojedinim todkama
dnevnog reda i bitni sadrZaji njihova iztaganja, a osobito njihove prijedtoge,
odtuke, odnosno zaktjudke donesene po pojedinim todkama dnevnog reda uz naznaku
rezultata gtasovanja
okotnosti za koje Upravno vijeie posebno odtudi da se unesu u zapisnik,
naznaku vremena kada je sjednica zaktjudena, odnosno prekinuta.

U zapisnik Upravnog vijeia unosi se izdvojeno mi5tjenje ilana Upravnog vijeia ako on to
zahtijeva.
U sluiaju prekida sjednice Upravnog vijeia u zapisniku treba navesti kada je sjednica prekinuta
i kada je sjednica nastavtjena.
Zapisnik sjednice Upravnog vijeia potpisuje predsjednik Upravnog vijeia, odnosno osoba koja
je predsjedavata na sjednici i zapisnidar.

dtanak 28.

Zapisnik sjednice Upravnog vijeia mora biti sastavtjen u roku od tri dana po zaktjuiivanju
sjednice.
Zapisniku sjednice pritaZu se prijedlozi, izvjeiia, obraztoZenja te ostale isprave (materijati)
koji se odnose na pitanja o kojima se raspravtjato i odludivato na sjednici.
Zapisnik sjednice zajedno s odgovarajuiim materijatom, pohranjuje se i duva sukladno
pozitivnim propisima i aktima ustanove.

X. POVJERENSTVA I DRUGA RADNA TIJELA UPMVNOG VIJECA

etanak 29.

Radi razmatranja odredenih pitanja iz djelokruga Upravnog vijeia i pripremanja prijedloga za
njihovo razrjeSavanje ,Upravno vijeie moZe osnovati statna i povremena povjerenstva i druga
radna tijeta.
Odtukom o osnivanju povjerenstava i drugih radnih tijeta iz stavka 1. ovog itanka odreduje se
njihov sastav, djetokrug i ovtaitenja.

etanak 30.

Povjerenstva i druga radna tijeta Upravnog vijeia imaju predsjednika i odredeni broj ilanova.
Predsjednik osnovanog povjerenstva iti drugog radnog tijeta u pravitu mora biti iz reda ilanova
Upravnog vijeia.

etanak 31.

Povjerenstva ili druga radna tijeta Upravnog vijeia rade na sjednicama.
Sjednice povjerenstava ili drugih radnih tijeta saziva predsjednik povjerenstva ili drugog radnog
tijela prema potrebi i rukovodi njihovim radom.
Predsjednik je duian sazvati sjednicu povjerenstva iti drugog radnog tijeta kad to zahtjeva
predsjednik Upravnog vijeia iti kada to zahtjeva ravnatetj Ustanove.
O radu povjerenstva iti drugog radnog tijeta vodi se zapisnik.
Akte povjerenstva iti drugog radnog tijel.a potpisuje predsjednik toga tijel,a.
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etanak 32.

Na nadin rada i odtudivanja povjerenstva iti drugog radnog tijeta Upravnog vijeia odgovarajuie
se primjenjuju odredbe ovog Postovnika.

XI. NAKNADA ZA MD EUNOVIITIA UPMVNOG VUEEA

dtanak 33.

Predsjednik i dtanovi Upravnog vijeia imaju pravo na mjesednu naknadu za svoj rad, visina koje
se odreduje posebnom odtukom.

XII. PRIJELAZNE I ZIVNSNE ODREDBE

etanak 34.

Ovaj Postovnik stupa na snagu danom objavljivanja na Ogtasnoj ptoii Ustanove.

Upravno vijeie Javne ustanove "KamenjaK'

Predsjednica

Tea Rosanda, mag. oec.


